DERINCE iLCE EMNIiYET MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN . ; HiZMETIN TAMAMLANMA
S.N. ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEC SURE)
POLIS MERKEZI AMIRLIKLERI
1 O:.EWE.J\Q Savciliklarma gonderilen adli OsE:E.Qﬂ Saveilarinin vermis oldugu talimatlara gére vatandaglardan bilgi ve 01-10 giin icerisinde
evraklar belge istenir.
5 Mahkemelerce gonderilen adli evraklar Mahkemelerce verilen emir ve talimatlara gére vatandaglardan bilgi ve belge 01-10 giin igerisinde ayrica
. istenir. durusma tarihine gére
3 Mo_.m miidiirlitklerince génderilen evraklar Icra Miidiirlitklerince istenilen belgeler vatandaglardan istenir. 01-10 giin igerisinde
4 | loraceza mahkemelerince génderilen Mahkece verilen emir ve talimatlara gére vatandaslardan bilgi ve belge istenir 01-10 giin icerisind
evraklar -10 giin icerisinde
5 | Niifus miidiirliigiinden gelen evrak tahkikati | Yok 10-15 giin
6 | Oliim tahkikatt Niifus Ciizdam 1-2 giin
7 Askeri Evraklar (Firar, Bakaya, Yoklama Niifus Ciizdani, Ogrenci belgesi , tescil belgesi v.b. 1-7 g
Kagag: vb. gibi) -/ gin
8 | Sefer Gorev Emri tebligi Niifus Ciizdani 1-10 giin
9 | Kimlik bildirme 3 Adet Calisanlara ait kimlik bildirme formu, 3 adet Niifus Ciizdan fotokopisi 1 giin
a)ifade Tutanag1
b)Sikayetginin kimlik ve adres bilgileri
. ) ¢)Siiphelilerin varsa kimlik ve adres bilgileri Adli Mercilere sevk edilinceye
10| Trafik kazast miracaatlart d)Varsa tanik/taniklarm kimlik ve adres bilgileri kadar
e)lddia ettigi hususlarla ilgili belge/dokiiman
f)Olay Yeri Inceleme Raporu
11 . 1- Niifus Clizdant | aiin
Kaza Yeri Terk miiracaatlart 2- Ara¢ Ruhsati &
SUC ONLEME VE SORUSTURMA BURO AMIRLIGI
a)Dilekce
o b)Niifiis clizdan fotokopisi
12| Kayit Diistimd ¢)irtibat bilgileri Adres ve Telefon 30 giin
d)Savcilik (Diigiim)
a)Dilekge
. b)Niifiis ciizdan fotokopisi
13 | Kayt Iptali c)irtibat bilgileri Adres ve Telefon
d)Savcilik (Takipsizlik karar1) 30 glin
¢)Mahkeme (Beraat Karart)
a)Dilekge
14 Bilgi Edinme b)Niifiis ciizdan fotokopisi 30 giin

o)irtibat bilgileri Adres ve Telefon




15

Sikayet Dilekgesi

a)Savetlik Talimat Yazist

b)ifade Tutanag1

¢)Sikayetginin kimlik ve adres bilgileri

d)Siiphelilerin varsa kimlik ve adres bilgileri

¢)Varsa tanik/taniklarin kimlik ve adres bilgileri

f)iddia ettigi hususlarla ilgili belge/dokiiman

g)Siipheli [fadesi

30 tam ig giinil

16

Konser, etkinlik, seminer vb.

Kaymakamlik Makamina dilekge, katilimer (sanatg1, sunum yapan veya rol
alanlartn listesi ve kimlik fotokopileri) biletli ise bilet drnegi

5 gin

17

Miiracaat Tutanagi

a)ifade Tutanag

b)Sikayetginin kimlik ve adres bilgileri

c)Stiphelilerin varsa kimlik ve adres bilgileri

d)Varsa tanik/taniklarin kimlik ve adres bilgileri

e)lddia ettigi hususlarla ilgili belge/dokiiman

f)Olay Yeri Inceleme Raporu

Siipheli yakalanincaya kadar

BELGELENDIRME BURO AMIRLIGI

18

Mermi satin Alma belgesi Verilmesi

1- Dilekge
2- Ruhsat Fotokopisi

3 giin

19

Silah devir izni Verilmesi

1- Dilekge

2- Silah Ruhsat1 Istek Formu
3- Adli sicil belgesi

4- Saglik raporu

5- Fotograf

15 giin

20

Ruhsatli silahin hibesi

1- Dilekge
2- Ruhsat Fotokopisi

3ay

21

Silah Nakil belgesi Verilmesi

1- Dilekge
2- Ruhsat Fotokopisi

2 giin

22

Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi Verilmesi

1- Cumhuriyet Savciligindan alinacak sabika kayit belgesi

2- Silah tagimasima engel halinin bulunup bulunmadigini gosteren doktor raporu
3- iki adet fotograf

4- Yivsiz tiifek ruhsatnamesi harct dendi belgesi

7 giin
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SILAH BULUNDURMA
RUHSATI
(4. Madde)

1-Dilekge (Devir olmas1 halinde karsilikli dilekgeler)
2- Vukuath Niifus clizdan sureti
3-Sabika kaydi(saveiliktan)
4-Heyet Raporu (Devlet Hastanesinden)
5-Yarim Telli dosya
6-5 Adet Vesikalik Fotograf
7-Verasetten olmasi halinde :
a) Veraset ilami1
b) Varislerden noterden feragatname

10 giin siire

24

SILAH TASIMA RUHSATI

(9.madde)

1-Dilekge
2- Vukuath Niifus ciizdan sureti
3-Sabika kaydi(savciliktan)
4-Heyet Raporu (Devlet Hastanesinden)
5-Yarim Telli dosya
6-5 Adet Vesikalik Fotograf7-Verasetten olmast halinde :
a) Veraset ilami _
b) Varislerden noterden feragatname
7. Silah ruhsati alma hakki ile ilgili (Yaptig isi ile ilgili belgeler)

15-30 giin siire

25

- KAMU GOREVLISI
SILAH TASIMA RUHSATI

(8.madde)

1- Dilekge

2- Vukuath Niifus ciizdan sureti

3- Gérev yazisi

4- Yarm Telli dosya

5. 5 Adet Vesikalik Fotograf7-Verasetten olmast halinde :

a) Veraset ilami
b) Varislerden noterden feragatname

10 giin stire

26

m?.nwwz KAMU GOREVLISI
SILAH TASIMA RUHSATI

(10. madde)

1-Dilekge
2-Vukuatli Niifus ciizdan sureti
3-Emeklilik onay1
4-Hukuk isleri ve sorusturma resmi yazi
5-Yarim Telli dosya
6-5 Adet Vesikalik Fotograf
7-Mensei belgesi
8-Verasetten olmasi halinde :
a) Veraset ilam1
b) Varislerden noterden feragatname

10 giin siire




27

KAYIP, CALINTI RUHSAT KARTI
ALMA:

Dilekge
Kayip ettigine dair mintika Karakolundan aliman miiracaat formu
1 Adet Vesikalik resim

1 giin siire

28

Ses ve gaz fisegi atabilen silahlara bildirim
belgesi diizenlenmesi

1- Dilekge,

2- Adli Sicil Belgesi,
3- Fatura,

4- Silah

2 giin

GUVENLIK BURO AMIRLIGI

29

2911 Sayili Toplantt ve Gosteri Yiiriiyiigleri
Kanuna gore A¢ik Hava ve Kapali salon
toplantisi

Kaymakamlik makamina dilekge

En az 7 kisilik diizenleme kuruluna ait (18 yasint doldurmus olmast)

1- 2911 Sayili Kanuna gore formun doldurulmasi (Giivenlik biiro Amirliginden
alinacaktir.)

2- Niifus ciizdan sureti

3- Ikametgah belgesi

4- Adli Sicil belgesi

5- Medeni haklarmi kullanmaya ehil olduklarina dair sahsm beyan belgesi
(Yabanei uyruklular igin Igisleri bakanligindan alinan izin belgesi)

6- Anons yapilacaksa aracin markasi ve plakasi

7- Afis asilmasi durumunda, afis 6rnekleri

Not: Agik hava ve kapali salon toplantisiin baslama saatinden 48 saat nce
evraklarin tam ve eksiksiz olarak verilmesi gerekiyor.

3 giin

30

Anket ¢aligmasi

1- Kaymakamlik Makamina dilekge (Tarih-saat-I ve Tlge belirtmek suretiyle)
2- Yapilacak Anket Ornegi
3- Anket yapacak sahislarin Niifus ciizdan suretleri

2 giin

31

Yerel Radyo ve Televizyonlarin diizenledigi
etkinlikler

Konuyu bildiren bir dilekge ile birlikte;

1- Katilan sanatgilarm Niifus Ciizdan Ornegi, ikametgah kaydi ve sabika kayd:
2- Salon Tahsis Belgesi

3- Bilet Ornegi-Noter Tasdikli Biletler

3 giin

32

Afis, Bildiri ve Imza Standinda istenecek
belgeler

1- Kaymakamlik Makamina dilekge

2- Yonetim kurulu karari

3- S8z konusu bildiri, afis, el ilanlarindan imzali 3 adet 6rnek, imza standda
imzaya agilacak metni 6rnegi dilekge ekine konulacaktir.

1 giin

33

Siyasi partilerin kurulus islemlerinde
istenen belgeler

Siyasi partiler Anaya ve kanunlar gergevesinde dnceden izin alinmaksizin
kurulmakta, 2820 sayili Siyasi Partiler kanunun 8. maddesine gére ilgili
Bakanliga bildirimde bulunmasi ile tiizel kisilik kazanmaktadirlar.

1- Yetki belgesi

2- Yonetim ve disiplin kurulu iiyelerini gosterir gizelge (5 adet)

3- Yénetim ve disiplin kurulu tiyelerine ait belgeler (Niifus ve ikametgah belgesi,
adli sicil belgeleri) (5 adet)

15 giin




34

Siyasi partilerin genel kurul toplantisinda
istenen belgeler

GENEL KURUL ONCESI

Genel kurul tarihinden itibaren 7 giin ncesinden

1- Kaymakamlik Makamina talep dilekgesi

2- Genel kurul toplantis1 olaganiistii ise gerekgeli yonetim kurulu karart
istenecektir.

3- Genel kurul ile ilgili yonetim kurulu karar1.

4- Dilekge ekinde giindemi, yerini, giinii, saati ile gogunluk saglanamadigi
takdirde yapilacak ikinci toplanttya ait hususlarin bildirilmesi gerekmektedir.
GENEL KURUL SONRASI

Genel Kurul tarihinden itibaren 15 giin siire igerisinde

1- Kaymakamlik Makamina dilekge,

2- Yonetim kurulu Listesi

3- Genel Kurul Divan Tutanagl

4- Zorunlu organlara segilenlerin Niifus Ciizdani, ikametgah ve Adli sicil
Belgelerinden (5 adet)

30 giin

35

Siyasi partilerin yonetim kurulu
degisikliginde istenilecek belgeler

Degisiklik karar alindig tarihten itibaren 15 giin stire igerisinde

1- Valilik makamina dilek¢e

2- Yedekten alinanlara ait Y&netim kurul karar1 (5 adet)

3- Yeni Yonetime ait yonetim kurulu gizelgesi (5 adet)

Zorunlu organlara segilenlerin niifus ciizdani, ikametgah ve adli sicil
belgelerinden (5 adet)

30 giin

36

Siyasi partinin adres degisikligi ile ilgili
istenilen belgeler

1- Kaymakamlik Makamina Dilekge
2- Yénetim kurulu karari

5 giin

37

Siyasi partilerin gayri menkul aliminda
istenilecek belgeler

(Siyasi Partiler Kanunu (Madde:68) Siyasi partiler ikametleri ile amag ve
faaliyetlerini yiiriitmek maksadiyla gereginden fazla olmamak kaydi ile gayri
menkul edinebilir.)

a) Alinmadan 6nce:

1- Kaymakamlik Makamina dilekge (alinacak gayri menkuliin adresi, ada, pafta
numaralari belirtilerek)

2- Yonetim Kurulu Karari

3- Gayri menkul i¢in yapilan genel kurul toplantisinin divan tutanagi.

b) Ahindiktan sonra:

1- Kaymakamlik Makamina dilekge,

2- Alman gayrimenkule ait noter tasdikli tapu fotokopisi

7 glin




Sendika kurulusunda istenilen belgeler

1- Kaymakamlik Makamma dilekge (Bildirimde bulunuldugu anda tiizel kisilik
kazinir)

2- kurucular gizelgesi (il genel kurul tarihine kadar sevk ve idare edecekler
belirtilir.)

3- Sendika tiiziigii

4- Niifus ciizdan Sureti

5- Muhtardan alinacak ikametgah belgesi

6- Meslek ve Sanat dzgegmisi

7- Sabika kaydi

8- Mal beyanu, (Esleri ve velayetleri altindaki gocuklarina ait noterden tasdikli 15 giin
38 mal bildirimi dahil)
9- Igyeri ve SSk belgesi, (Isveren sendikast oldugu takdirde kurucu tiyenin liyesi
bulundugu kamu kurumu niteligindeki meslek kurulusunca, sendikanin
kurulacag: iskolunda fiilen galigtiklarini kamitlayan tasdikli belge)
Konfederasyonlarda bir fiil 10 yil ¢alisma sart: aranmaktadir. )
10- Gazete ilani, (Genel Merkez olarak agildi1 takdirde Ulusal bir gazetede)
a) Genel Kurul Oncesi:
Genel Kurulun yapilacagi tarihinden 15 giin 6ncesinde
1- Kaymakamlik makamma dilekge
2- Yonetim Kurul Toplantist ile ilgili gazete ilam
3- Genel kurul toplantisina katilacak delege listesi
4-  Genel kurul toplantis1 olaganiistii ise gerekgeli yonetim kurulu karart
5-  Genel kurulun yapilacagina dair yénetim kurulu karar
b) Genel kurul sonucu génderilecek sorunlu evraklar:
Sendikalarin Yeni Yapilacak Genel Kurul Genel kurul tarihinden itibaren is¢i sendikalarinda 15 giin memur
Toplantilarinda istenilecek belgeler sendikalarinda 30 giin stire igerisinde
1- Kaymakamlik Makamina dilekge, 30 giin
39 2- Yonetim kurulu gizelgesi

3- Genel kurul divan tutanagi

4- Niifus ciizdan sureti

5- Muhtardan alinacak ikametgah belgesi

6- Meslek ve sanat 6zgegmisi

7- Sabika kaydi, (memur sendikalarinda istenmez)

8- 3 ay icerisinde Mal beyani( esleri ve velayetleri altmdaki ¢ocuklarina ait
noterden tasdikli mal bildirimi) (memur sendikalarinda istenmez)

9- Igyeri ve SSK belgesi (Isveren sendikasi oldugu takdirde kurucu ifyenin
tiyesi bulundugu kamu kurumu niteligindeki meslek kurulusunca,
sendikanin kurulacag iskolunda fiilen galigtiklarimi kanitlayan tasdikli
belge (memur sendikalarindan istenmez)
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Sendikalarin Yeni Yonetim Kurulu
Degisikliginde istenilen belgeler

Yedeklerden atama yapildigi tarihten itibaren isci sendikalarinda 1S giin
memur sendikalarmda 30 giin siire icerisinde

1- Kaymakamlik Makamina dilekge,

2- Yonetim kurulu ¢izelgesi

3- Yeni Yonetime ait yonetim kurulu ¢gizelgesi

4- Niifus ciizdan sureti

5- Muhtardan alinacak ikametgah belgesi

6- Meslek ve sanat 6zgegmisi

7- Sabika kaydi, (memur sendikalarinda istenmez)

8- 3 ay igerisinde Mal beyani( esleri ve velayetleri altmdaki ¢ocuklarina ait
noterden tasdikli mal bildirimi) (memur sendikalarinda istenmez)

9- Isyeri ve SSk belgesi (bir fiil 10 yillik galisma belgesi), (Isveren
sendikasi oldugu takdirde kurucu tiyenin iiyesi bulundugu kamu kurumu
niteligindeki meslek kurulusunca, sendikanm kurulacagi iskolunda fiilen
¢alistiklarini kanitlayan tasdikli belge)

Bu evraklardan 5 er suret getirilecektir.

5 giin

41

Sendikalarm Adres Degisikligi ile ilgili
Istenilecek belgeler

1- Kaymakamlik makamina Dilekge
2- Yénetim Kurulu karart

5 giin

42

Sendikalarin Gayrimenkul Alaninda
Istenilen belgeler

Almmadan dnce:

1- Kaymakamlik Makamina dilekge (alinacak gayri menkuliin adresi, ada, pafta
numaralari belirtilerek)

2- Yonetim Kurulu Karari

3- Gayri menkul igin yapilan genel kurul toplantisinin divan tutanag.

b) Alindiktan sonra:

1- Kaymakamlik Makamina dilekge,

2- Alman gayrimenkule ait noter tasdikli tapu fotokopisi

7 glin

43

Sendikalarin Tiiziik Degisikliginde
istenilecek belgeler

1- Kaymakamlik makamina dilekge

2- Genel kurul karari

3- Yeni tiizitkten 5 adet

4- Eski tiiziikten 2 adet

5- Tiiziik degisikligine yapildigi Genel Kurul Toplantismin tutanagi

1 giin
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Kamu kurumu ve kuruluslarinca istenilecek
giivenlik sorusturmast ve arsiv arastirmasi

Her sahus icin talep yazisi ekinde

1- Giivenlik sorusturmasi ve Arsiv aragtirmasi formu (Bilgisayar veya daktilo ile
doldurulacak)

2- C. Savciliklarindan alinacak sabika kaydi.

3-lkametgah

4- Niifus Ciizdan Sureti

60 giin

45

Kamu Kurumu ve kuruluslarinca Arsiv
Aragtirmasi

Her sahis icin talep yazis1 ekinde;

1- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (bilgisayar veya daktilo
ile doldurulacak)

2- C. Savciliklarindan alinacak sabika kaydi.

3-Ikametgah

4- Niifus Ciizdan Sureti

30 giin

46

Bilgi edinme

1- Sahsin Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarast
2- Adi Soyadi

3- E-mail adresi

4- Oturma adresi

30 tam ig glinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigt halde, hizmetin belirtilen

Tamamlanmasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

1k Miiracaat Yeri:
Isim :
Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta:

ikinci Miiracaat Yeri :
Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta




